Prehod na nov Enotni Kontni Okvir

Na podlagi sprememb kontnega plana oz. poenotenje le-tega s strani Strokovnega sveta
Slovenskega instituta za revizijo, ki je v Uradnem listu §t. 78/2012 z dne 15.10.2012 sprejel Enotni Kontni
Okvir za gospodarske druzbe, samostojne podjetnike, kmecka gospodinjstva, zadruge, nepridobitne
organizacije-pravne osebe zasebnega prava ter drustva in invalidske organizacije, smo vam pripravili nekaj
reSitev oz. pripomockov za lazji prehod. Prehod obvezno delate Sele po opravijenem zakljucku leta v
sami Glavni knjigi.

Na voljo so vam naceloma Stiri reSitve oz. Stirje nacini prehoda na nov Enotni Kontni Okvir. Za
gospodarske druzbe in samostojne podjetnike sprememb ni veliko in se zato priporo¢a nacin opisan v
nadaljevanju pod opcijo 1. Pri drustvih, kjer je sprememb bistveno veg, se priporo¢a nacin opisan pod opcijo
2 ali 3. Na voljo je Se opcija 4, ki pa na¢eloma za predpogoj zahteva ze do sedaj usklajen oz. enoten kontni
plan. Tisti bolj kreativni si boste morda pomagali s kombinacijo v nadaljevanju opisanih opcij.

Pomembna informacija je tudi ta, da morate imeti pri sebi nalozeno najnovejSo verzijo programa
Glavna knjiga (datum 15.04.2013 ali novej$o), da boste imeli na voljo vse Stiri opisane opcije. Vsi nagdini
spreminjanja kontnega plana imajo z novo verzijo dodelano tudi, da se konto spremeni v vseh tabelah in
parametrih. To pomeni, da se sprememba, ki jo naredite preko Glavne knjige, ustrezno odraza tudi v ostalih
programih in sicer Potni nalogi, Fakturiranje, Knjiga prejetih faktur, Blagajna, Honorarji, Osnovna sredstva in
Place. Novi konti bodo avtomatsko zabelezeni tudi na vseh vrstah »temeljnic« za prenos v Glavno knjigo,
konti DDV-ja se bodo popravili oz. uskladili tudi v parametrih, uskladili se bodo konti za prenos racunov in
paragonov iz Fakturiranja v Glavno knijigo,...

1. Posami¢no spreminjanje kontov

Konte lahko spremenite ro¢no s tipko »F4 — Sprememba Sifre« in sicer vsakega posebej v meniju 5.1..
Postavite se na obstoje¢ konto in pritisnete tipko F4 ter vpiSete nov neobstoje¢ konto. V naSem primeru bo
program spremenil Stevilko konta »4000« na novo $tevilko «4010«, na nov konto prenesel vse obstojece
knjizbe in star konto tudi pobrisal iz Sifranta kontnega plana.

Y Prenos knjizb med konti (5.1) o o) S

Iz konta [(4000) STROSKI MATERIALA ¢
Na konto |(4010) 777 7

2. Brisanje odvecnih kontov, roéno spreminjanje ter avtomatsko dodajanje novih kontov

Najprej si odprite novo podjetje »Enotni kontni okvir« (po kliku na ikono Glavne knjige se vam odpre
seznam obstojecih podijetij, nato preko tipke »F8 - Nova podjetja« zazenete instalacijski program, nato na
poljubno zaporedno Stevilko vpiSite novo podjetje »Enotni Kontni Okvir za gospodarstvo« in ga preko tipke
»F9 — Shrani« tudi shranite). Za na$ primer bomo izbrali Stevilko 999. Pojdite v novo odprto podjetje in
prenesite nov kontni plan v meniju 5.1. preko gumba »Privzeti kontni plan« in izberite eno od zadnjih dveh
opcij (razlika je v dolzini analiticnih kontov, ki so lahko ali 4 ali 6-mestni). Po potrebi si prenesen kontni
plan razsSirite Se s svojimi konti, odvisno od vasih potreb in zahtev. Predvsem bodite pozorni na
statuse oz. nastavitve kontov kot so: » Saldakonto«, »Devizni konto«, »Stro§kovno mesto«, »Dav¢ni

konto«, »Vrsta knjige DDV«, »Stran obveznega vnosa veze (v primeru da je konto Saldakonto)«.

V drugi fazi si v zivi bazi, torej tam kjer imate dejansko podatke leta 2013, preko menija
8.5.4.»Brisanje Sifrantov brez knjizb« s kljukico pri »Kontni plan« pobriSite vse konte, ki nimajo nase vezane
nobene knjizbe oz. zapisa (operacija preverja obstoj podatkov na kontu v vseh programih, torej tudi
Fakturiranje, Knjiga prejetih faktur, Potni nalogi, Blagajna,...), kar pomeni da bo konto pobrisan, ¢e dejansko
nikjer v bazi za to »podjetje« ne obstaja noben zapis. Po izvedeni operaciji vam bodo v kontnem planu
ostali le Se konti, ki imajo v tej bazi vsaj eno knjizbo oz. zapis.

Y- Brisanje neuporabljenih fifer v Sifrantih (8.5.4) o o |

V oznacenih Zifrantih bom pobrisal vse neaktivne Sifre,
ki nimajo vnesenih nobenih knjizb ali drugih podatkow!
Pred operacijo obvezno naredite ARHIVIRANJE podatkovi

Kontni plan iV \_
Partnerji -
Stroskovna mesta [
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Nato se lotite rocnega spreminjanja kontov preko operacije opisane pod »Opcijo Stevilka 1«.

Zadnji korak je prenos o0z. dodajanje novih kontov iz podjetja »Enotni Kontni Okvir za
gospodarstvo«. Prenos opravite v meniju 6.4.1. »Prenos kontnega plana iz druge GK«. V naSem primeru je
to prenos iz podijetja Stevilka 999.

Y- Prenos kontnega plana iz druge GK (64.1) ST

Iz katere GK C-\Piramidaw\ I
Kaj naredim
* Dodam manjkajoée konte
" Dodam konte in popravim obstojeée konte

Pri moZnosti "Dodam konte in popravim nazive kontov” se popravijo slede€a polja:
NAZIV, VRSTA_KMJIGE, STRAN_SALDAKONTI, DAVCNI_KONTO
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3. Brisanje odvec¢nih kontov, podaljSanje kontov, roéno spreminjanje ter avtomatsko
dodajanje novih kontov

Opcija 3 je zelo podobna opciji 2, le da v drugem koraku, torej po zacetnem brisanju neaktivnih
kontov (meni 8.5.4.), obstoje¢im kontom preko menija 6.D.8. lahko poljubno dodate na koncu npr. dve nigli.
S tem podaljSate dolzino kontov, ki so po brisanju ostali v kontnem planu (maksimalna dolzina kontov je
sicer 8 mest). Operacija vam omogoci, da potem v tretiem koraku iz baze »Enotni Kontni Okvir za
gospodarstvo«, prenesete 0z. dopolnite kontni plan (meni 6.4.1.) in se po prenosu »stari obstojeci konti«
jasno loc¢ijo od »novega kontnega plana«. Prednost tega pa je, da v fazi ki sledi, torej pri ro€nem
spreminjanju »starih« na »nove« konte s tipko »F4 Sprememba Sifre« v meniju 5.1., nove konte Ze lahko
izbirate iz seznama in jih tako ni potrebno vedeti 0z. poznati na pamet ali si pomagati s predlogo. Slabost te
opcije pa je v tem,da morate v zadnjem koraku, ko ste naceloma ze vse uredili, ro€no pobrisati »stare-
podaljSane« konte s funkcijo »F7 BriSi«, a ker se v dolzini jasno razlikujejo od »novih« bi moralo biti to
precej enostavno in hitro opravilo.

4. Skupinsko spreminjanje kontov s pomocjo pripomocka v meniju 6.7.C.

Spreminjanje kontnega plana je mozno narediti tudi tako, da v kontnem planu (meni 5.1.) v
obstojece konte vnesemo nove konte in pozenemo spreminjanje. Najprej v parametrih programa v meniju
7.1. na drugem zavihku »Parametri programa« vklopite parameter §t. 39 »Vnos novega konta v kontnem
planu« in v meniju 5.1. na kontih, ki se morajo spremeniti, vnesite nove Sifre kontov, kot je prikazano spodaj
na sliki. V primeru, da zelite spremeniti tudi naziv konta, ga enostavno spremenite.

v SIFRANT KONTOV - VNOS (5.1)

Konto 4010

Naziv konta |Strn§k| materiala

Institucionalni sektar |() 77 ﬂ
Movi konto 40100

1 Analitika I

Ko vnesete vse nove Sifre kontov in spremembe nazivov v kontni plan, pojdite v meni 6.7.C. in
izberite opcijo »Sprememba konta (brez spremembe naziva)«. Ostale nastavitve pustite nespremenjene in
s tipko F9 potrdite spremembe.

V- Sprememba kantrega plans (6.7.0) [E=SEel™ "]

ke ) Pregled Ze spremenjenih kontov

Vrsta dela 5

' Sprememba konta (brez spremembe naziva ., = ]
¢ Sprememba konta (s spremembo naziva)

" Spremenim samo naziv (konto je v bazi, iz katere kopiram)

¢ Spremenim samo naziv (konto je v bazi iz katere kopiram vne[em pod novi konto)

Podatke STARI/NOVI konto sem vnesel v neko drugo GKW [«

Podjetje, v katerem so vneZeni pari STARUNOV! konto C:\RPiramidawh 1

Pregled spramemb prikaZem 1- Pregled na zaslon h
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